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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE I.S.A. N° 2 
Viale Aldo Ferrari, s.n.c. 19122 – LA SPEZIA tel. 0187 743178 – fax 0187707078  

 C.F. 91071800113 – C.M. SPIC815002 – C.U. UFUVFG 

e-mail: spic815002@istruzione.it PEC:  spic815002@pec.istruzione.it         

Sito web: www.istitutocomprensivoisa2laspezia.edu.it 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il 

superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze 

sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: 

Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia - Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 

maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia”. 13.1.5 – “Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’infanzia”. 

 

CUP: E44D22000750006 

Codice identificativo progetto: 13.1.5A-FESRPON-LI-2022-56 

 

All’Albo 

Al Sito WEB dell'istituto 

Agli Atti 

 

 

 

Oggetto: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PERSONALE INTERNO/ESTERNO PER IL 

RECLUTAMENTO DELLE FIGURE DI ESPERTO PROGETTISTA E COLLAUDATORE dell’economia” 

Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 

marzo 1997, n. 59; 

VISTA  la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.  
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VISTO  il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTI  i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento Europei e il Regolamento (UE) n.1301/2013 relativo al Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR)  

VISTO    il Programma Operativo Nazionale 2014IT05M2OP001 "Per la scuola – Competenze e 

ambienti per l'apprendimento" approvato con Decisione C(2014) n. 9952, del 17 dicembre 

2014 della Commissione Europea; 

VISTE le “Disposizioni ed istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi 

Strutturali Europei" 2014/2020; 

VISTO l’Avviso pubblico prot .n. AOODGEFID/50636 del 27/12/2021 Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU 

Asse V - Priorità d'investimento: 13i - (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della 

crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare 

una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare 

una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’infanzia”; 

VISTA  la Candidatura n° 1085087 presentata da questo Istituto con prot. n° 6649 del 08.06.2022; 

VISTA la nota prot. AOOGABMI/72962 del 05.09.2022 con la quale la Direzione Generale per 

interventi in materia di edilizia scolastica, per la gestione dei fondi strutturali per 

l’istruzione e per l’innovazione digitale – Uff. IV del MIUR ha comunicato che è stato 

autorizzato il progetto proposto da questa Istituzione Scolastica, per un importo 

complessivo di € 75.000,00; 

VISTO il Decreto n° 1174 di assunzione al Bilancio e.f. 2022 prot. n° 10298 del 04/10/2022, da 

approvare con delibera del Consiglio di Istituto; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro, che regolamenta i compensi, gli 

aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

VISTA la nota MIUR 0034815 del 02.08.2017; 

VISTE le istruzioni per l'affidamento di incarichi individuali – Quaderno 3 del Ministero dell’Istruzione; 

VISTO il regolamento per la selezione di personale interno ed esterno approvato dal Consiglio di Istituto ; 

RILEVATA  la necessità di individuare, per l'attuazione del progetto di cui trattasi, tra il personale 

interno ed esterno, una figura di adeguato profilo professionale per lo svolgimento delle 

attività di progettista e una di collaudatore; 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE  

 

mediante valutazione comparativa, per l'individuazione ed il reclutamento di: 

 n° 1 esperto per l’incarico di progettista 

 n° 1 esperto per l’incarico di collaudatore 

per l’attuazione del progetto autorizzato. 
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L’individuazione delle figure previste dal piano avverrà, nel pieno rispetto della normativa vigente, 

mediante selezione e reclutamento in base a criteri stabiliti nel presente avviso. 

 

COMPITI DEGLI ESPERTI 

L’esperto Progettista dovrà: 

 Svolgere un sopralluogo approfondito dei locali scolastici destinati alla realizzazione di spazi di 

apprendimento innovativi in uno o più plessi della scuola dell’infanzia; 

 Provvedere alla progettazione esecutiva del progetto citato; 

 Provvedere alla realizzazione del Piano degli acquisti, secondo le indicazioni specifiche fornite da 

Dirigente Scolastico, mediante l’elaborazione della gara d’appalto e la compilazione del quadro 

comparativo delle offerte pervenute, al fine di individuarne la migliore sia sotto il profilo 

qualitativo che economico; 

 Registrare nell’apposita piattaforma web dei Fondi Strutturali PON i dati relativi al progetto; 

 Provvedere alla variazione dei prodotti inseriti nella matrice degli acquisti qualora si rendesse 

necessario; 

 Redigere i verbali relativi alla sua attività; 

 Collaborare con il Dirigente Scolastico e con il Direttore SGA per tutte le problematiche relative al 

progetto, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e completa 

realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività; 

L’esperto Collaudatore dovrà: 

 Collaborare con i referenti dell’Istituto per verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli 

adeguamenti eseguiti rispetto al progetto stilato dall’Istituto e dal progettista; 

 Provvedere al collaudo (anche in tempi diversi, secondo la tempistica stabilita dal Dirigente 

Scolastico e dalle consegne da parte delle ditte fornitrici). 

 Verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature acquistate, quelle 

indicate nell’offerta prescelta e quelle richieste nel piano degli acquisti. 

 Redigere i verbali di collaudo per i singoli lotti ed il verbale di collaudo finale. 

 Collaborare con il Dirigente Scolastico, il Direttore SGA e con l’esperto Progettista per tutte le 

problematiche relative al progetto in parola, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero 

sorgere per la corretta e completa realizzazione del medesimo, partecipando alle riunioni 

necessarie al buon andamento delle attività. 

 

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

L’ istanza, una per ogni incarico per cui si concorre, secondo il modello allegato A, unitamente agli 

allegati B e C dovrà essere corredata da un dettagliato curriculum redatto in formato europeo con 

l’indicazione dei titoli, delle competenze e delle esperienze professionali possedute. 

 

Gli aspiranti dovranno produrre istanza indirizzata al Dirigente Scolastico dell’ISTITUTO 

COMPRENSIVO ISA 2 con sede in Viale Aldo Ferrari, s.n.c. – 19122 La Spezia, pena l’esclusione dalla 

selezione, in una busta sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, recante il nome del partecipante e la 

dicitura: 

 



 

4 

 

 

a) Candidatura Esperto Progettista Progetto “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” – 

Codice identificativo progetto: 13.1.5A-FESRPON-LI-2022-56 

 

b) Candidatura Esperto Collaudatore Progetto “Ambienti didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” - 

Codice identificativo progetto: 13.1.5A-FESRPON-LI-2022-56 

 

all’indirizzo sopra specificato e/o recapitata brevi manu all’Ufficio di protocollo di questa Istituzione 

scolastica e/o mediante raccomandata entro  le ore 14.00 del 26 ottobre 2022. 

 

In alternativa, la domanda firmata digitalmente potrà essere inoltrata all'indirizzo PEC: 

spic815002@pec.istruzione.it nei termini sopra indicati indicando la medesima dicitura nell’oggetto della 

mail. 

L’invio delle domande è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in 

considerazione domande pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche 

indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo.  

Ciò vale anche per quelle spedite a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla rilevando la 

data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. 

 

CRITERI DI SELEZIONE 

Per la scelta del Progettista e del Collaudatore, il Dirigente scolastico seguirà i seguenti criteri:  

 aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dal presente avviso;  

 congruenza dei titoli culturali e professionali con le attività del progetto e del compito. 

 

MODALITA’ DI SELEZIONE 

Per la selezione degli aspiranti all’incarico di progettista e/o collaudatore si procederà all’analisi dei 

curriculum vitae e all’attribuzione di punteggi corrispondenti agli elementi di valutazione posseduti dai 

candidati, secondo la tabella di seguito definita: 

 

ELEMENTI PUNTEGGIO max 85 punti 

Titoli di studio 

Laurea magistrale  

punti 30 per 110/110+ lode  

punti 25 da 100/110 a 110/110  

punti 20 fino a 99/110 

max punti 30 

Diploma Scuola Secondaria di 2° Grado  5 punti 

Certificazioni  

Competenze informatiche certificate 3 punti per ogni certificazione – max 9 punti 

Master di I e/o II livello afferente la tipologia 

richiesta (3 punti per ciascun master) 

3 punti per titolo – max 9 punti  

Per ogni incarico di Progettazione o di Collaudo 

nell’ambito dei PON FESR e POR 

2 punti per incarico come progettista e/o 

collaudatore – max 10 punti 

Esperienze specifiche 

Comprovate esperienze/competenze nella 

realizzazione o la risistemazione ambienti inerenti 

la tematica oggetto dell’avviso 

2 punti per incarico come progettista – max 10 

punti 
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Per ogni esperienza nell’ambito dei PON FESR/FSE 

e POR (collaudatore, tutor, esperto, figura a 

supporto, valutatore, ecc.) 

1 punto per incarico – max 10 punti 

Certificazioni riconosciute a livello nazionale o 

europeo inerenti il profilo per cui si candida 

1 per ciascuna certificazione – max punti 2 

 

Non saranno ammessi alla selezione per la progettazione e il collaudo gli esperti che possano essere 

collegati a ditte o società interessate alla partecipazione alla gara di fornitura beni e servizi. 

 Si fa presente altresì che i due incarichi non sono cumulabili. 

 

L’esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione, composta da un numero dispari 

di membri, nominata e presieduta dal Dirigente Scolastico.  

Dell’esito della procedura sarà dato avviso con pubblicazione della graduatoria provvisoria sul sito web 

dell’Istituto  www.istitutocomprensivoisa2laspezia.edu.it. 

 

VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

I curriculum pervenuti saranno comparati tenendo conto del seguente ordine di priorità: 

a) personale interno all’istituzione scolastica; 

b) personale interno appartenente ad altre istituzioni scolastiche, cc.dd. collaborazioni plurime, ex art 35 

CCNL; 

c) personale esterno dipendente da altre Pubbliche Amministrazioni nonché  soggetti privati esterni alla 

Pubblica Amministrazione ai sensi dell’art. 7, comma 6, del D.Lgs. 30   marzo 2001, n. 165; 

 

A parità di punteggio, nel rispetto delle priorità sopra specificate, lettera a) a seguire lettera b) ed infine 

lettera c), verrà data priorità al candidato più giovane di età. In caso di ulteriore parità si procederà per 

sorteggio. 

La valutazione verrà effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in 

formato europeo e nel modello di autovalutazione (Allegato B). 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già effettuati alla data di 

scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e                           diretta. 

 

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli 

estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 15 dalla pubblicazione. 

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche  in fase  di 

pubblicazione della graduatoria definitiva. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata, entro il 31 ottobre 2022 sul sito web della Scuola http:// 

www.istitutocomprensivoisa2laspezia.edu.it . 

Trascorso il termine di 15 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 

ATTRIBUZIONE INCARICO PROGETTISTA/COLLAUDATORE – DURATA 

L’attribuzione dell’incarico al personale interno  avverrà tramite provvedimento ad personam secondo la  

normativa vigente. 
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Gli aspiranti dipendenti da altre amministrazioni dovranno essere autorizzati dal proprio Dirigente e la stipula del 

contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione (Art. n. 53 D.Lgs165/01). 

 

Nel caso di esperti esterni alla istituzione scolastica l’attribuzione dell’incarico di PROGETTISTA e/o 

COLLAUDATORE avverrà  tramite la stipula di contratto di prestazione d’opera occasionale, ai sensi 

dell’articolo 2222 e successivi del Codice Civile. 

 

L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un solo curriculum pienamente rispondente alle esigenze 

progettuali, tramite incarico formale del Dirigente Scolastico secondo la normativa vigente.  

La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. 

 

Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dal rapporto, senza preavviso, qualora il 

collaboratore non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la 

prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di avanzamento 

della prestazione. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione, in funzione delle esigenze operative dell’Istituzione 

scolastica e, comunque fino al termine della realizzazione dell’Azione FESR prevista per il 15 maggio 2023 (o 

eventuali proroghe dei termini). 

L'esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il Dirigente Scolastico. 

L’Istituto si riserva la facoltà di richiedere gli originali dei titoli ed attestati professionali dichiarati. 

 

RINUNCIA E SURROGA 

In caso di rinuncia alla nomina di esperto, da comunicare formalmente all’istituzione scolastica entro e non 

oltre giorni tre, si procederà al regolare scorrimento della graduatoria. 

 

COMPENSI 

Il compenso sia per il Progettista che per il Collaudatore sarà contenuto entro il limite massimo previsto 

dall’Azione autorizzata ed ammessa al finanziamento e non potrà superare l’importo Massimo, 

rispettivamente: 

- € 3.000,00 per la figura di progettista  

- € 1.125,00 per la figura di collaudatore 

 

Per lo svolgimento dell’incarico di PROGETTISTA e COLLAUDATORE è previsto un compenso orario: 

- esperto interno - lettera a) per l’attività, che sarà effettivamente svolta e formalmente documentata, sarà 

corrisposto un compenso orario pari a € 17,50 (diciassette/50)  lordo dipendente – 23,22 (ventitrè/22) 

lordo stato) come da tabella allegata al CCNL Scuola, per un massimo di ore da svolgere non superiori 

a n° 129 per il progettista e a n° 48 per il collaudatore; 

 

- collaborazioni plurime - lettera b) per l’attività, che sarà effettivamente svolta e formalmente 

documentata, sarà corrisposto un compenso orario pari a € 17,50 (diciassette/50)  lordo dipendente – 

23,22 (ventitrè/22) lordo stato) come da tabella allegata al CCNL Scuola, per un massimo di ore da 

svolgere non superiori a n° 129 per il progettista e a n° 48 per il collaudatore; 
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- esperto esterno - lettera c) il parametro orario è € 41,32 onnicomprensivo di ogni onere fiscale e previdenziale, 

per un massimo di ore da svolgere non superiori a n° 72 per il progettista e a n° 27 per il collaudatore; 

 

La liquidazione del compenso avverrà, a seguito dell’effettivo svolgimento delle prestazioni richieste da 

rendicontare e comunque non prima dell’avvenuta erogazione dei fondi assegnati a questa Istituzione 

Scolastica. 

Pertanto, nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà 

dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima.  

Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni 

di legge. L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e 

responsabilità civile. 

 

CONTROLLI  

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 DPR 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta 

all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto 

previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto 

dichiarato dal candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto.  

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 

nella presente selezione è il Dirigente Scolastico, in qualità di responsabile con potere di gestione del 

personale – dipendente e non – ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di 

ricerca. 

 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI - INFORMATIVA 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, 

riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai 

candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati 

saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse 

alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge.  

Il titolare del trattamento è l’ISA 2, rappresentato dal Dirigente Scolastico pro-tempore Sandra Fabiani; il 

Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) è Gabriele Mencarini della ditta Diemme Informatica s.r.l.. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 

2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 

rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito 

web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 
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Per eventuali informazioni rivolgersi all’Ufficio di Segreteria – Unità Operativa dell’Amministrazione 

Finanziaria e Contabile ai seguenti recapiti: TEL.: 0187/743178, PEO spic815002@istruzione.it – PEC 

spic815002@pec.istruzione.it 

 

PUBBLICITA’ 

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo on line del sito web dell’Istituto scolastico all’indirizzo: 

www.istitutocomprensivoisa2laspezia.edu.it  

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Sandra Fabiani 
          Firma sottoscritta digitalmente ai sensi del D.lgs. n.82/2005 e ss.mm.ii 

 

 

 

 

Allegato A - Istanza di partecipazione alla selezione 

Allegato B – Griglia di autovalutazione 

Allegato C – Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità 
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